Прилог     УНОШЕЊЕ СЛИКА У ДОКУМЕНТ
Слика 1. Изглед падајућег менија за уношење слика
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- уметање слике из Clip Arta
- уметање слике из датотеке
Слика 2. Оквири послова за уметање слике Insert Clip Art
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- прво се кликом на дугме Search in отвори листа Selected Colections у којој се изабере Office Collections (a) и жењена подгрупа, нпр animals (б)
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                   б)
                           а)
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- После тога се у оквиру Results shold be отвори листа Selected media file types  и означи Clip Art (c)
                                                                    c)
- Затим се у поље Search for унесе animals и притисне дугме Go. У пољу резултата приказане су нађене слике (d). Кликом на слику у пољу резултата означена слика се копира на место где се налазила тачка уметања.
                                                                                                                                                                 d)
Слика 3. Прозор за дијалог за уметање слике из датотеке
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- бирамо датотеку из које хоћемо да преузмемо слику
- означимо слику коју преузимамо
- уметнемо слику
- одустајемо од уметања
Слика 4.Палета са алаткама за модификацију слике
- Insert Picture

- Color 
- More Contrast 
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- Less Contrast
- More Brightness
- Less Brightness

- Crop

- Line Style

- Compress Pictures

- Text Wrapping
- Format Picture

- Set Transparent Color

- Reset Picture

Слика 6. Положај текста око слике
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· слика као знак у тексту
· текст описује слику остављајући квадрат око ње

· текст се “тесно” описује око слике

· текст прекрива слику
· слика прекрива текст

Слика 7. Изглед слике са оквиром
[image: image10.wmf]
